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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA (IWZ)
NA USLUGE SPOLECZNA

» Wykonywanie czynnosci polegajacych na odplatnym doreczaniu listow
wychodzgcych z Urzedu Gminy Sanok w roku 2019”

o warto$ci zaméwienia ponizej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro,
o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t. j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)

Postgpowanie nr GKI.271.34.2018

ZATWIERDZAM:

----------------------------

Sanok, 19 grudzien 2018 r.



I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1.
2.

Zamawiajgcym jest Gmina Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok

Zamawiajgcy przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
zamOwienia na ustuge spoteczng na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) oraz niniejszych
Istotnych Warunkéw Zamodwienia na ustuge pod nazwa: Wykonywanie czynnosci
polegajacych na odplatnym doreczaniu listow wychodzacych z Urz¢gdu Gminy Sanok
w roku 2019.

II. INFORMACJE OGOLNE
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Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiet
publicznych (t. j. Dz.U.2018 poz. 1986 z p6zn. zm.), zwang w dalszej czgsci ,,ustawa Pzp”.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw stosowaé sig¢ bedzie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.2016.380), jezeli przepisy
ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

Zgodnie z art. 10c ust.2 ustawy Pzp skladanie ofert odbywa si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe, osobiscie lub za
posrednictwem postanca.

Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
w postepowaniu za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Powyzsze nie dotyczy dokumentéw o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Gmina Sanok (Urzad Gminy) jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do
15:30, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na 32 cze$ci. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czes$ciowych. Zamawiajacy nie okresla maksymalnej liczby czesci zaméwienia, na ktére oferty
czeSciowe moze zlozy¢ jeden wykonawca. Oferty w postgpowaniu mozna skiadaé
w odniesieniu do wszystkich czesci zamoOwienia tzn. ze Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na
wybrang przez siebie czg$¢é zamowienia tj. na czgs¢ 1 zamoéwienia i/lub na czgs€ 2, 3, 4, 5, 6, 7,
8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32
zamdwienia lub na wszystkie 32 czgsci zamdowienia.

. Nie przewiduje si¢ zawarcia Umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia (art. 151 a.
ust.1 ustawy Pzp.)

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bgdg w polskich ztotych (PLN).
Nie przewiduje sie rozliczen w walutach obcych.

Nie przewiduje sie wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
o ktérej mowa w art. 91a ust. 1 ustawy Pzp.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim (art. 9 ust. 2 ustawy
Pzp).

Wymaga sie, aby Wykonawca zdobyt wszystkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte (art. 82 ustawy Pzp).

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Wykonawca moze byé osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej.




18. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cz¢sci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajacy nie

zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czgscl zaméOwienia.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje wykonywanie czynno$ci polegajgcych na
odplatnym dorgczaniu listow wychodzacych z Urzgdu Gminy Sanok w roku 2019 na
teren miejscowosci: Czes¢ 1 -Sanok, Czgs¢ 2 - Bykowce, Czgs¢ 3 - Czertez, Czes$c 4 -
Debna, Czes$¢ 5 - Dobra, Czgs¢ 6 - Falejowka, Czg$¢ 7 - Hiomcza, Czes¢ 8 -
Jedruszkowce, Czg$¢ 9 - Jurowce, Cze$é 10 - Lalin, Czgé¢ 11 - Liszna, Czesc¢ 12 -
Fodzina, Cze$é 13 - Markowce, Czgs¢ 14 - Miedzybrodzie, Czgs$¢ 15 - Mrzygtod,
Czes¢ 16 - Kostarowce, Czgs¢ 17 - Niebieszczany, Czes¢ 18 - Pakoszowka, Czgs¢ 19
- Prusiek, Czesé 20 - Plowce, Czgs¢ 21 - Pisarowce, Czes¢ 22 - Raczkowa, Czes¢ 23
- - Sanoczek, Cze$é 24 - Srogow Dolny, Czgs¢ 25 - Srogéw Gomy, Czes$¢ 26 -
Strachocina, Cze$¢ 27 - Stroze Mate, Czgsc 28 - Trepcza, Czg$¢ 29 - Tyrawa Solna,
Czes¢ 30 - Wujskie, Czgs¢ 31 - Zablotce, Czesé 32 - Zatuz, 4j:

a) odbieranie z siedziby Zamawiajacego oraz doreczenie przez Wykonawcg
adresatom listow ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

b) odbieranie z siedziby Zamawiajacego oraz dorgczenie przez Wykonawce
adresatom listow zwyktych bez potwierdzenia odbioru,

c¢) dorgczanie do siedziby Zamawiajacego zwrotow listow niedoreczonych, po
wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (z
podaniem przyczyny nie doreczenia) oraz zwrot potwierdzen odbioru
pokwitowania przez adresata W terminie 3 dni od daty dorgczenia listu.

2. Przyjete przez Zamawiajacego ilogci listow na poszczegdlne czescei zamowienia majg
charakter szacunkowy i moga ulec zmianie z zaleznoéci od biezacych potrzeb
Zamawiajacego.

Zawarte ponizej zestawienie liczby listow nadawczych przez Zamawiajgcego ma
charakter szacunkowy i zostalo podane na potrzeby przygotowania oferty i nie
stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania listow w podanych
ilosciach.

Rodzaje i ilosci nadawanych przesytek przez Zamawiajacego moga sie zmieni¢
7 zaleznodci od jego potrzeb, Wykonawca wyraza na to zgode 1 nie bedzie dochodzit
roszezeh odszkodowawezych z tytulu zmian.



Miejscowosé
Czes¢

Rodzaj listu

Szacowana ilosé

Czesc 1
Sanok

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

3500

2. doreczanie listéw zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

140

Czesc 2
Bykowce

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1260

2. dorgczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

Czeéc 3
Czertez

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1120

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 4
Debna

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

430

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

Czes$c¢ 5
Dobra

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

360

2. doreczanie listdéw zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 6
Falejéwka

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

785

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 7
Htomcza

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

440

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

Czes$c¢ 8
Jedruszkowce

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

330

2. dorgczanie listéw zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czes$¢ 9
Jurowce

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

563

Czes¢ 10
Lalin

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

483

2. dorgczanie listéw zwyktych

4




bez potwierdzenia odbioru

Czesc 11
Liszna

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

645

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czes¢ 12
todzina

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

445

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 13
Markowce

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

570

2. dorgczanie listoéw zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czes¢ 14
Miedzybrodzie

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

220

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czes¢ 15
Mrzygtéd

1. dorgczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

570

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czes¢ 16
Kostarowce

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

982

2. dorgczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

Czes¢ 17
Niebieszczany

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

3060

2. dorgczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

11

Czesc¢ 18
Pakoszowka

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1665

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czes¢ 19
Prusiek

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1045

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesé 20
Ptowce

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

448

2. dorgczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

5




Czesdc 21
Pisarowce

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1310

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc¢ 22
Raczkowa

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

400

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 23
Sanoczek

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1340

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czest 24
Srogéw Dolny

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

490

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 25
Srogdéw Gorny

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

920

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 26
Strachocina

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1510

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

12

Czes¢ 27
Stréze Mate

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

655

2. doreczanie listéw zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czes$é 28
Trepcza

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1390

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 29
Tyrawa Solna

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

550

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 30
Wujskie

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

480

2. doreczanie listéw zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

Czes¢ 31

1. doreczenie listéw ze

860




Zabtotce zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem 500
odbioru

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesé 32
Zatuz

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Okres wykonania zamdwienia do dnia: od 02.01.2019 r. do 31.12.2019 .

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki udziatu
w postepowaniu, okreslone przez zamawiajacego dotyczace posiadania niezbednej wiedzy 1
doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia,
jezeli wykaze ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje min. 1
ustuge polegajacg na $wiadczeniu ustug doreczania listow w ilosci nie mniejszej niz 50 szt. w ciggu
jednego roku, (niezaleznie od ilo$ci cze¢sci na ktére sktada oferte).

Ocena spetniania powyzszych warunku zostanie dokonana wg formuly spetnia — nie spetnia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczania

W celu wykazania przez Wykonawce spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonego w
rozdziale V. Wykonawca w zlozonej ofercie (formularzu oferty) oswiadcza, ze spetnia warunki
udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ weryfikacji posiadania przez
Wykonawce wymaganego do$wiadczenia, w szczegolnosci zadajac przedlozenia dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi.

VIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci istotnych warunkow
zamdwienia.

2. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci istotnych warunkdéw
zaméwienia wplynie do Zamawiajacego nie pézniej niz do kofica dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci istotnych warunkéw zamdwienia wptynie po uplywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic wniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane tresci zamawiajgcy
udostepnia na stronie internetowej, chyba ze nie podlega udostepnieniu na stronie internetowe;j.
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6.

Ts

Ze strony Zamawiajgcego pracownikiem upowaznionym do kontaktowania  sie
z Wykonawcami, w sprawie przetargu jest Konrad Kaczak.
Sposéb przekazywania informacji okresla punkt 3 i 4 Rozdziatu II ,,Informacje ogélne”.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

L

10.
11.

12.

13.

14.
15.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte.

Oferta, aby byla wazna musi by¢ podpisana przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy,

wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub osoby posiadajace

pisemne petlnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej notarialnie.

Podpisy oséb, o ktérych mowa w-ust. 2 zlozone bgda na kazdej stronie druku formularza oferty

oraz zalgcznikach opracowanych (wypelnianych) przez Wykonawce na potrzeby niniejszego

postepowania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik do IWZ

1 powinna zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia wymienione w IWZ.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie, komputerze lub czytelnie pismem odrecznym,

sporzadzona w jezyku polskim.

Zaleca sig, by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane, utozone w kolejnosci

1 spigte w sposéb trwaty. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.

Wszystkie strony oferty, na ktérych zostang dokonane poprawki lub korekty btedéw, muszg by¢

parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujgce oferte,

W przeciwnym razie nie beda uwzglednione.

Oferty powinny by¢ jednoznaczne.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci IWZ.

Oswiadczenia dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuaciji

polega wykonawca na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace

podwykonawcédw, sktadane sg w oryginale.

Dokumenty inne niz o$wiadczenia, skladane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za

zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio

wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy

wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie

dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentéw innych niz o$§wiadczenia, wylgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest

nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

OFERTA SKEADANA PRZEZ DWA LUB WIECEJ] PODMIOTOW gospodarczych musi

spelnia¢ nastgpujgce warunki:

1) Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowié pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub do reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo musi byé zlozone
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) W odniesieniu do oferty wspolnej kazdy z Wykonawcow sklada odrebnie wymagane
oswiadczania i dokumenty.

3) Jezeli oferta Wykonawco6w wystepujacych wspolnie zostanie wybrana przez Zamawiajacego
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w/s zamowienia
publicznego umowy regulujacej wspdiprace Wykonawcow.



XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKY. ADANIA I OTWARCIA OFERT

SKEADANIE OFERT:

1. Oferty nalezy sklada¢ w spos6b zapewniajgcy ich nienaruszalno$é, w nieprzejrzyste]
1 zamknietej kopercie lub opakowaniu.

2. Koperta (opakowanie) powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres: Urzad Gminy
Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok. '

3. Na kopercie (opakowaniu) nalezy rdwniez umieséci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

4. Koperte (opakowanie) nalezy oznakowa¢ nastepujaco:

OFERTA PRZETARGOWA:
Wykonywanie czynnoSci polegajacych na odplatnym doreczaniu listéw wychodzacych z
Urzedu Gminy Sanok w roku 2019
uwaga: NIE OTWIERAC PRZED DNIEM: 28.12.2018 r. godz. 12:15.

S. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajagcego: Urzad Gminy Sanok, ul. Kosciuszki 23,
w sekretariacie - pokéj nr 201, II pietro do dnia 28.12.2018 r. do godz. 12:00.

6. Wycofanie lub zmiana oferty moze by¢ dokonana przez Wykonawce przed uptywem terminu do
sktadania ofert (art. 84 ustawy Pzp).

1) W sytuacji takiej Wykonawca musi pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty. Zawiadomienie takie, oznakowane bedzie tak samo jako koperta
oferty z dopiskiem ,,zamiana” lub ,,wycofanie”.

2) Oferta zamienna powinna by¢ ztozona zgodnie wymaganiami opisanymi w ust. 11 2.

3) W przypadku ztozenia przez Wykonawce kompletnej oferty zamiennej (formularz ofertowy
wraz ze wszystkimi niezbednymi zalgcznikami) oferta ta powinna posiada¢ dodatkowo dopisek
na kopercie ,,kompletna oferta zamienna”.

4) W przypadku, gdy Wykonawca chce wykorzystaé¢ czgs¢ dokumentdéw ze zlozonej wcezesniej
oferty pierwotnej nalezy o tym poinformowaé w zawiadomieniu o wprowadzeniu zmian.
W ofercie zamiennej nalezy ztozyé wowczas wszystkie dokumenty oferty, ktorych tres¢ ulega
zmianie opisanych na kazdej stronie ,,ZAMIANA DOKONANA W DNIU .......... ” oraz spis
dokumentéw oferty pierwotnej, ktore stanowi¢ beda z oferta zamienng kompletng catosé.

5) Oferta taka powinna posiada¢ na kopercie dopisek ,,oferta zamienna (uzupelnienia)”.

6) Elementy wykorzystywane z oferty pierwotnej muszg by¢é spdjne z oferta zamienna.
W przypadku rozbieznosci lub niekompletnosci Zamawiajacy nie bedzie traktowal tego jako
blad oczywisty, ale jako biad dyskwalifikujgcy oferte i zaréwno oferta zamienna jak i pierwotna
beda odrzucone.

7) Wszystkie wymagania stawiane ofercie przetargowej dotycza rowniez oferty zamienne;j.
OTWARCIE OFERT ODBEDZIE SIE W SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO W DNIU
28.12.2018 r. O GODZ. 12:15 W SALI NARAD (POK. 302).

7. Otwarcie ofert jest jawne.

8. Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia.

9. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.



X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresli ceng oferty brutto lacznie z podatkiem. Cene nalezy podaé w ziotych
polskich w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca winien w formularzu oferty okresli¢ cene za cato$¢ danej czesci zamowienia na
podstawie szacowanej liczby przesylek okreslonych w rozdziale III oraz formularzu oferty..

3. Podana cena za wykonanie przedmiotu umowy nie ulega zmianie przez caly okres
obowigzywania umowy.

4. Wykonawca powinien obliczy¢ cene oferty na podstawie informacji zawartych w dokumentacji
IWZ, ujmujac wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia, projektem umowy oraz
obowigzujacymi przepisami.

5. Cena musi uwzgledni¢ wszystkie wymagania niniejszej IWZ oraz obejmowac wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia, a cena winna zawiera¢ wynagrodzenie za kompletne
wykonanie przedmiotu zamowienia. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci,
ktére mogg wplynaé na cene zaméwienia i uwzglednic to w ofercie.

6. Wykonawca sporzadza oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do IWZ.

Wykonawca jest zobowigzany podaé w formularzu ofertowym lgczna cene za wykonanie

zamoOwienia uwzgledniajac wszelkie koszty zgodnie z IWZ, wyjasnieniami lub zmianami tresci

ogloszenia i IWZ, projektem umowy. Brak wyceny jakiegokolwiek elementu nie bedzie
stanowi¢ przedmiotu odrebnej ptatnoscei.

Podana cena oferty bedzie stanowita wynagrodzenie Wykonawcy.

Cena oferty brutto musi gwarantowal wykonanie peilnego zakresu rzeczowego objetego

postepowaniem.

9. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybdr prowadzilby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzié¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

10. Wykonawca moze zlozyé jedng oferte (tylko z jedng ostateczng ceng); ztozenie przez
wykonawce wiece] niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub
wariantowe — spowoduje odrzucenie oferty/ ofert zlozonych przez tego wykonawce.
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o zamoéwienie skladajg jedng wspdlng oferte

A

XI. BADANIE OFERT |

1. W celu wyboru najkorzystniej oferty zostanie dokladnie sprawdzone, czy zlozone oferty
zostaty sporzadzone zgodnie z wymogami niniejszej IWZ.
2. Ocena ofert bedzie dokonywana dwuetapowo:
2.1. W pierwszym etapie oferty oceniane bgdg w aspekcie formalnym, obejmujacym oceng
oferty pod wzgledem jej zgodnosci z wymogami IWZ.
2.1.1. Badania poprawnosci formalnej danej oferty (a wiec ustalenia czy oferta jest wazna jak
réwniez czy nie podlega odrzuceniu) zostanie dokonane na podstawie nizej przedstawionych
zasad.
2.1.2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia;
b) zostata ztozona w innej formie niz pisemna;
¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
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2.2. W drugim etapie oferty oceniane bedg w aspekcie merytorycznym, tzn. pod wzgledem
przyjetego kryterium wyboru oferty (rozdziat XII IWZ). Ten etap oceny obejmuje wylacznie
oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze IWZ, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty.

XIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium wyboru oferty i jego znacznie:

1.1. Kryterium oceny ofert nie jest oparte na systemie punktowym.

1.2. W niniejszym postgpowaniu oferty beda oceniane odrebnie dla kazdej z czeSci zamdéwienia
na podstawie nizej przedstawionego kryterium:

Kryterium: Cena oferty

Znaczenie: 100%

2. Sposéb oceny ofert:

2.1. Ponizszej ocenie podlegajg jedynie oferty, ktére nie zostaty odrzucone.

2.2. Zamawiajacy udziela zamdowienia wykonawcy, ktéry zaoferowatl najnizsza cen¢ na dang
cze¢S¢ zamowienia.

2.3. Ceng brang pod uwagg przy ocenie ofert jest CENA BRUTTO OFERTY - cena za realizacje
calosci zamowienia.

2.4. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie zamawiajacy wezwie wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
ofert dodatkowych w zakresie ceny. Wykonawcy, sktadajagc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WYBOR WYKONAWCY, OGLOSZENIE WYNIKOW

1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego od wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielnie zamoéwienia, ktérych oferta zostala wybrana, zamawiajacy moze
zazgda¢ umowy regulujacej wspdlprace tych wykonawcow — w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce (wybdr formy zastrzega si¢ dla
zamawiajacego).

2. 2. Wykonawca, w imieniu ktérego umowe zawieral bedzie pelnomocnik lub petnomocnicy,
zobowigzany jest na wezwanie, dostarczy¢é zamawiajacemu oryginat lub potwierdzone/a przez
notariusza kopie/e odpowiednich/odpowiedniego pelnomocnictw/a, chyba ze wykonawca
dotgczy do swojej oferty wymagane pelnomocnictwa/o, z ktorych/ego wynika¢ bedzie, ze — w
imieniu tego wykonawcy — osoba/osoby w nim wskazana/e jest/sa uprawniona/e do zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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3. Przed zawarciem umowy zamawiajacy moze zazada¢ od osoby(osob) reprezentujacej(ych)
wykonawce, aby potwierdzita(y) ona(e) swojg tozsamos¢ poprzez przedstawienie odpowiednich
dokumentéw (np. dowodu osobistego).

4. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyla¢ sie bedzie od zawarcia umowy,

zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Procedura niniejsza nie ma charakteru
jednorazowego.

6. Zamawiajacy udzieli zamOwienia (przyzna kontrakt) wykonawcy, ktory przediozy oferte
najkorzystniejszg z punktu widzenia kryteriow oceny ofert (kryteriow wyboru oferty) przyjetych
W niniejszym postepowaniu.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie stosujac wytacznie kryteria 1 metody oceny
ustalone w IWZ.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wykonawcow, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone, podajgc uzasadnienie.

9. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow zamieszczajac informacje, o ktorych mowa w punkcie

poprzedzajgcym na stronie internetowe;.

W

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ WZOR UMOWY.

Wzoér umowy zawiera zatgczniku do IWZ. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca — ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza — zawart z nim umowe na warunkach okreslonych w tym
zatgczniku.

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ przyshigujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu przygotowania i ztozenia swojej oferty na przedmiotowe
zaméwienie.

2. Decyzje Zamawiajacego sg ostateczne. W niniejszym postgpowaniu nie przystuguja srodki
odwotawcze.

XVI. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE
OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH
ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE ROZPORZADZENIE
O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1), DALEJ ,,RODO”.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500

Sanok;
* inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sanok jest Grzegorz Lybyk, adres

e-mail: informatyk@gminasanok.pl, nr telefonu: 13 46 56 579;
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* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

® posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zalgcznikow),

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego),

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przyshuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

’ XVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktdrg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Ze zamawiajgcy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego lub w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo wczesdniej przewidzied;

4) zamawiajgcy dokona czynnosci lub zaniecha dokonania czynnosci z naruszeniem
postanowien Ogloszenia, ktdre miato lub mogto mie¢ wptyw na wynik postgpowania.

2. Zamawiajgcy moze uniewaznié¢ postgpowanie jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana uchyla¢ si¢ bedzie od zawarcia umowy.

3. O uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zawiadomi wykonawcoéw, zamieszczajac
zawiadomienie wraz z uzasadnieniem na stronie internetowe;.
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